
 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 04/tháng 8 

Thứ/ Ngày Nội dung công việc Người thực hiện 
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22/8/2022 

- Trong tuần, tiếp tục cập nhật danh sách học sinh từ 12-15 tuổi chưa 

tiêm mũi 3 và cán bộ, giáo viên, nhân viên chưa tiêm mũi 4 gửi về cho 

phụ huynh, trạm y tế và UBND thành phố. 

- Cô Hiên + 23 

GVCN 

- Tập huấn chuyên môn Tiếng Anh, tại THPT Phạm Văn Đồng - Cô Vân 

- Tập huấn chuyên môn Vật lý, tại THPT Phạm Văn Đồng - Thầy Hoàn 
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23/8/2022 

- 23 GVCN cập nhật thông tin cá nhân của học sinh lớp chủ nhiệm năm 

học 2022-2023, theo dõi sát sao việc tiêm vắc xin của học sinh (những 

học sinh chưa tiêm đủ liều theo quy định thì thông báo cho phụ huynh 

biết để cùng phối hợp) 

- 23 GVCN 

- Nhà trường gửi thông báo lịch tựu trường (29/8), khai giảng (5/9) về 

địa phương tuyên truyền trên kênh của phường để HS và PH được biết. 
- Hiệu trưởng 
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24/8/2022 

- Tập huấn chuyên môn Toán, tại THPT Lý Tự Trọng - Cô Trang 

- Tập huấn chuyên môn Ngữ văn, tại THPT Lý Tự Trọng - Cô Chung 

- Tập huấn chuyên môn Tin học, tại THPT Lý Tự Trọng - Cô Bình 
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25/8/2022 

- Mua sắm trang bị văn phòng phẩm phụ vụ công tác dạy và học năm 

học 2022-2023 
- Kế toán + Văn thư 

- Tiếp tục, rà soát bổ sung thiết bị dạy học, tu sửa CSVC, trang bị dụng 

cụ LĐVS trường lớp 
- Thầy Vũ 
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26/8/2022 

- Lúc 7g00, Khai mạc lớp Bồi dưỡng Chính trị-Nghiệp vụ hè 2022, tại 

Hội trường 2 trung tâm văn hóa thành phố Cam Ranh (2 ngày) 

- Viên chức toàn 

trường dự học 

- Lúc 8g00, duyệt nhân sự Đại hội Chi bộ, tại phường Cam Phú - BT, P.BT, P.HT 

- Tập huấn chuyên môn Mỹ thuật  tại THPT Phạm Văn Đồng - Cô Tùng (BCV) 

- Tập huấn chuyên môn GDTC, tại THPT Phạm Văn Đồng - Cô Lan 

- Lúc 17g00, giao lưu chia tay cô Điệp (Phó Trưởng phòng GD&ĐT) 

nghỉ hưu theo chế độ tại nhà hàng Hoàng Diệp 
- Ban Giám hiệu 

- 23 GVCN gửi danh sách học sinh chưa tiêm đủ liều theo quy định 

(kèm theo lý do) về bộ phận Y tế trường, để trường báo về cho lãnh đạo 

cấp trên tổ chức tiêm cho học sinh vào ngày tựu trường 29/8. 

- 23 GVCN + cô 

Hiên Y tế. 
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27/8/2022 

- Bồi dưỡng Chính trị-Nghiệp vụ hè 2022, tại Hội trường 2 trung tâm 

văn hóa thành phố Cam Ranh 

- Viên chức toàn 

trường dự học 

- Tập huấn chuyên môn Địa lý, tại THPT Phạm Văn Đồng - Thầy Hoàng(BCV) 

- Tập huấn chuyên môn Lịch sử, tại THPT Phạm Văn Đồng - Cô Giang 

CN 

28/8/2022 

- Trực trường đảm bảo an toàn - Bảo vệ 

- Bộ phận phục vụ nhà vệ sinh học sinh, dọn dẹp, lau chùi sạch sẽ để 

đón học sinh tựu trường ngày thứ Hai 29/8/2022 

- Cô Hà (vợ anh 

Thanh) 

UBND THÀNH PHỐ CAM RANH 

TRƯỜNG THCS  TRẦN PHÚ 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:  04  /KH-TP Cam Phú, ngày  21  tháng 8  năm 2022 
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29/8/2022 

- Ngày tựu trường năm học 2022 – 2023; 

- Buổi sáng, lúc 7g00, Khối 6 và 9 

+ GVCN khối 6 và 9 nhận học sinh và đưa về lớp (các phòng theo quy 

định), tổ chức cho các em học Nội quy trường, Nội quy lớp, phân công 

ban cán sự lớp tạm thời, phân công lịch lao động lớp, chép lịch lao 

động vệ sinh của trường; thông báo và hướng dẫn thủ tục cho các em 

chưa tiêm đủ liều vắc xin theo quy định xuống phòng Hội đồng giáo 

viên tiêm theo quy định 

- Toàn trường 

- Buổi chiều, lúc 14g00, Khối 7 và 8 

+ GVCN khối 7 và 8 nhận học sinh và đưa về lớp (các phòng theo quy 

định), tổ chức cho các em học Nội quy trường, Nội quy lớp, phân công 

ban cán sự lớp tạm thời, phân công lịch lao động lớp, chép lịch lao 

động vệ sinh của trường; thông báo và hướng dẫn thủ tục cho các em 

chưa tiêm đủ liều vắc xin theo quy định xuống phòng Hội đồng giáo 

viên tiêm theo quy định 

- Toàn trường 

- Từ ngày 29/8  ngày 4/9/2022, Tổng phụ trách tổ chức chọn và bồi 

dưỡng học sinh tham gia đội trống, đội cờ, đội diễu hành, văn nghệ 

….chuẩn bị lễ khai giảng năm học 2022-2023 

- TPT + TBVT 

+23 GVCN+ cô 

Hương (GV Nhạc) 

- Lên thời khóa biểu Dạy và Học cho giáo viên và học sinh - Phó Hiệu trưởng 
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30/9/2022 

- Thực hiện lịch lao động tổng vệ sinh và trang trí trường, lớp sạch đẹp; 

và tập dợt đội trống, đội cờ, đội diễu hành, văn nghệ… 

- TB.CSVC+TPT + 

GVCN + Cô Hương 
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31/8/2022 

- Lúc 7g00, toàn trường tập trung tổ chức Lễ Khai giảng thử và nghi 

thức đón học sinh khối 6 vào trường năm học 2022-2023 
- Toàn trường 

- GVCN cho học sinh chép thời khóa biểu và thông báo thời gian biểu 

cho học sinh và phụ huynh 
- 23 GVCN 

- Thực hiện lịch lao động tổng vệ sinh và trang trí trường, lớp sạch đẹp; 

và tập dợt đội trống, đội cờ, đội diễu hành, văn nghệ… 

- TB.CSVC+TPT + 

GVCN + Cô Hương 

- Treo băng ron “Chào mừng năm học mới 2022 – 2023” và  thay toàn 

bộ cờ mới. 

- TBVT + Bảo vệ 

trực. 
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01/9/2022 

- Từ ngày 01/9 04/9/2022 toàn trường nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9; - Toàn trường 

- Riêng các lớp có lịch làm việc chuẩn bị cho ngày khai giảng năm học 

mới 2022-2023 theo kế hoạch trong ngày 04/9 thì thực hiện theo lịch. 

- TBCSVC+GVCN 

và học sinh 
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05/9/2022 

- Lúc 6g45, toàn trường tập trung ổn định tổ chức Lễ Khai giảng và 

nghi thức đón học sinh khối 6 vào trường năm học 2022-2023 

+ Từ 7g00 đến 8g15, tiến hành tổ chức nghi thức lễ  Khai giảng năm 

học 2022-2023. 

+ Sau lễ Khai giảng học sinh khối 6, 9 vào học tiết 3 (lúc 8g40); học 

sinh khối 7, 8 về và chuẩn bị học buổi chiều vào học tiết 1 (lúc 12g45) 

- Toàn trường 

- Thời gian vào lớp học buổi sáng và buổi chiều, từ tuần 01. 

Tiết Buổi sáng khối 6, 9 Buổi chiều khối 7, 8 

Tiết 1 7g00  7g45 12g45  13g30 

Tiết 2 7g50  8g35 13g35  14g20 

Tiết 3 8g40  9g25 14g25  15g10 

 Ra chơi 15’ Ra chơi 15’ 

Tiết 4 9g40  10g25 15g25  16g10 

Tiết 5 10g30  11g15 16g15  17g00 
 

- Giáo viên và học 

sinh toàn trường 



Nơi nhận : 

- BLĐ trường;  

- Các Tổ trưởng; 

- Trưởng các Đoàn thể;  

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Tôn Văn Thâm 
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