UBND THANH PHO CAM RANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 60 /KH-TP Cam Phi, ngay 04 thang 10 nam 2022
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé Ban hanh Diéu [é truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong
va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh sé 2263/0P-UBND ngay 16/8/2022 ciia UBND tinh quyét
dinh va ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 déi véi gi&o duc
mam non, giao duc phé thdng va gido duc thwong xuyén trén dia ban tinh Khanh
Hoa;

Can cir Ké hoach giao duc nam hoc 2022 - 2023;

Truong THCS T ran Phii xday dung ké hoach cong tdac kiém tra ngi bé nam hoc
2022 - 2023 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Théng ké sé liéu CB-GV-NV va HS

1.1.Tinh hinh d6i ngi CBQL-GV-NV

Tong so CB - GV - NV: 52/41 nit, dang vién 26/21 nit, trong do:

Cén bo quan ly: 01 N: 00 bang vién: 01
Giéo vién: 43 N@: 34 bang vién: 24
Nhan vién: 08 Nir: 06 bang vién: 01

Toan trudng c6 05 TH chuyén mon va 01 té Van phong, cu thé:

+ Toan - Tin: 10 nguoi (ni: 09)

+ Dia ly - Lich sir - GDCD: 07 nguoi (nir: 04)

+ Ngir van: 08 nguoi (nir: 08)

+ Ngoai ngir - Ngh¢ thuat - GDTC: 09 nguoi (nir: 08)

+ Khoa hoc tu nhién - Cong nghé: 12 nguoi (ni: 08)

+ T6 Van phong: 06 ngudi (nit: 04)

1.2. Tinh hinh hoc sinh: 857 hoc sinh (405 ni#)/23 lép
Khéi 6: 7 16p. Sé hoc sinh: 279/135 nit. GDHN: 02/01 nit. HS dan toc: 02/01 nit.
Khéi 7: 5 16p. S6 hoc sinh: 170/68 nit. GDHN: 02/00 nix. HS dan toc: 02/01 nit.
Khéi 8: 5 16p. S6 hoc sinh: 198/96 nit. GDHN: 01/00 nix. HS dan toc: 00.
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Khéi 9: 6 16p. S6 hoc sinh: 210/106 nit. GDHN: 01/01 nir. HS dan toc: 01/00 ni.

2. Thuan lgi, kh6 khin

2.1. V& co hdi, thuan loi

- Su nhan thirc ctia nhan dan vé yéu cau phat trién sy nghiép gido duc dang duoc
cai thién tao diéu kién thuan lgi cho nha truong 1am tét cong tac xa hoi héa giéo duc. -
Phong trao thi dua 2 tbt trong can bo gido vién va hoc sinh luén duoc phéat huy va ké
thira, chat lwong gido duc toan dién ngay cang thuc chat. Phong trao miii nhon trong day
va hoc di va dang c6 chiéu huéng phét trién, duoc thé hién qua cac cudc thi gido vién
day gioi, hoc sinh gioai, ....

- C4c t6 chuire doan thé trong nha truong hoat dong dong bo 6 higu qua gop phan
cuing nha trudng thuc hién thang loi nhiém vy nim hoc. Doi ngii CB, GV, NV doan két,
c6 tinh than trach nhiém, c6 y thuc t6 chuc, nang dong, sang tao. Cac hoat dong cua
tredng c6 nén nép.

2.2. Kho khan, thach thac

- Y thtrc hoc tap cia mot bo phan hoc sinh con han ché, thiéu dong co hoc tap,
thiéu y thic rén luyén dao duc.

- Mot bo phan cha me hoc sinh chua thuc su quan tam day da dén viéc hoc tap
ctia con em, thiéu dinh huéng va dong vién, viéc quan Iy hoc sinh ¢ gia dinh chua chat
ché&; hoc sinh c6 hoan canh khd khin con nhiéu, van dong hoc sinh bo hoc trg lai 16p
kho khan.

Il. MUC PiCH, YEU CAU

1. Myc dich

- Cong tdc KTNB truong hoc 1a mot hoat dong quan ly thuong xuyén cua Hiéu
truong nha truong; 12 yéu cau tat yéu cua qua trinh d6i méi gido duc; qua kiém tra, danh
gia ding thuc trang cia nha trudng, chi ré nhitng wu diém, khuyét diém cua ting ca
nhan, bd phan; nham d6n déc, thlc day cac hoat dong day va hoc; nang cao chat luong
nhiém vu duoc giao cua cac ca nhan, bo phan; nang cao hiéu luc, hiéu qua cua cong tac
quan Iy; 1a co s& gitp Hiéu truong danh gia, xép loai cong chuc, vién chic, xép loai thi
dua, bd tri, sip xép doi ngii hop ly nham phat huy tbi da nang luc cua ting to chirc, ca
nhén trong nha truong.

- Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va hiéu
qua hoat dong gi4o duc. Phat hién nhirng nhan t6 tich cuc dé nhan rong; dua ra nhing
giai phap kip thoi nham chi dao, thic day, diéu hanh cong tac quan ly dé nang cao chit
lwong, hiéu qua trong nha truong.

2. Yéu cau

- Panh gi4 ding cac vu diém va khuyét diém caa ting c& nhan, bo phan dé kip
thoi dong vién, gitp cho giéo vién, nhan vién va hoc sinh nhan thay dugc nhitng diém
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manh, diém yéu cua ban than dé phan dau vuon Ién hoan thanh tét cac nhiém vu duoc
giao.

- Hoat dong KTNB truong hoc phai bao dam moi hoat dong trong nha truong
van dién ra binh thuong; phai dam bao danh gia chinh xéc, khach quan, phan anh ding
thuc trang cua dbi twong duoc kiém tra, tranh dinh kién, hinh thuc, qua loa; cong tac
kiém tra duoc tién hanh thuong xuyén, theo ding ké hoach.

- H6 so kiém tra duoc luu giir day du, cac bién ban kiém tra phai duoc ghi chép
day du, cu the, c6 chix ky cua nguoi kiém tra va ddi twong duoc kiém tra va duoc luu
giit cd tinh hé thong.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

Kiém tra tat ca vién chuc, hoc sinh, cac t6, nhém bd mén va céc bo phan caa nha
truong véi cac hinh thic va noi dung kiém tra, nhu sau:

1. Kiém tra thwong xuyén

Kiém tra viéc thuc hién né nép, gio giac; viéc thuc hién chuong trinh, thoi khoa
biéu, dang ky do dung day hoc trude khi 1én 16p, ky so dau bai, sinh hoat chii nhiém véi
hoc sinh; ho so gido vién, nhan vién; viéc thuc hién ché do kiém tra, danh gia va vao so
diém; kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach, ché do cap nhat va quan 1y hé so,
s6 sach. Hiéu truong va Pho hiéu truong du gio 1 tiét/ thang theo quy dinh, khi dy gio
gido vién Hiéu truong va Pho hiéu truong bao trudc 1 tuan.

2. Kiém tra dot xuat

Hiéu truong tién hanh kiém tra dot xuat khi phat hién té chic, ca nhan cé diu
hiéu vi pham céc quy dinh cua phap luat, cua nganh va don vi; theo yéu cau cua viéc
giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing.

3. Kiém tra theo ké hoach

Hiéu truang tién hanh kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cta nhiéu nhat
1/3 tong sb gi&o vién, nhan vién; kiém tra chuyén dé nhiéu nhat 1/3 tong s6 giao vién,
nhan vién; 1/3 gido vién, nhan vién con lai tly theo tinh hinh thyc hién nhiém vu va dé
phuc vu cong tac quan ly cé thé tién hanh kiém tra hoac khong kiém tra (Luwu y: doi véi
nhitng trieong hop da dwoc kiém tra nhwng chdam chuyén bién, tién bg; chura thuc hién
viéc khdc phuc sau kiém tra thi can c6 van ban yéu cdu thuec hién két ludgn kiém tra va
c6 thé tién hanh kiém tra lién tuc trong 02 ném).

3.1. Kiém tra danh gia cac hoat dong sw pham caa gido vién

3.1.1. Kiém tra toan dign: Noi dung kiém tra nhu sau:

a) Pham chdt chinh tri, dao dirc, 16i song

- Nhan thirc tu tuegng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phép luat caa Nha nuéc;
viéc chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua co quan, don vi; dam bao sb luong,
chat lugng ngay cong lao dong;
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- Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thire ddu tranh phong, chdng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thue trong cdng tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b) Viéc thurc hién cac quy dinh vé chuyén mén nghiép vu

- Viéc thuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day thém,
hoc thém (ddi chiéu chuan kién thirc, ky ning, ning luc, pham chat can phat trién voi
ké hoach day hoc, gi4o an, sé ghi dau bai, s6 du gio).

- H6 so chuy@&n mén cua giéo vién theo quy dinh.

- Viéc d6i mai phuong phép day hoc va ddi méi kiém tra danh gia: ddi méi PPDH
theo dinh huéng phat trién pham chat, ning lrc ngudi hoc, gan véi dic thi cap hoc, tich
hop lién mén, gian khoa hoc bo mén véi thuc tién doi séng, da dang hoa viéc té chirc
cac hoat dong day hoc trén I6p va dinh huéng hoat dong cho hoc sinh; d6i méi KTPG
theo hudng danh gid nang lyc nguoi hoc.

- Viéc thi nghiém, thuc hanh, st dung thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hoic
gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so caa bo phan quan Iy thiét bi thi nghiém,
gido &n); viéc tu lam do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6 nhom chuy@n mén; thuc hién boi dudng thuong
xuyén; viéc tu hoc, tu boi dudng chuy@n mén nghiép vu cia gido vién.

- Viéc giang day cua giao vién thong qua duy gio 2 tiét:

+ Kiém tra gio 18n 16p: Khi dy gio, can bo kiém tra can lap phiéu du gio (phiéu
nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc cuaa hoc sinh, dong thoi danh gia viéc to chire, kiém tra dinh huéng hoat
dong hoc cho hoc sinh cua gi4o vién theo chuan kién thirc ki nang, cac ning lyc pham
chat can phat trién theo dac thu tiét hoc (thé hién trong viéc bién soan cau hoi, bai tap,
thiét ké tién trinh day hoc).

+ Két qua giang day: diém kiém tra hoac két qua danh gia mén hoc cua hoc sinh
tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra cac 16p do giéo vién day so véi chat
luong chung cua toan truong trong nam hoc.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac dwroc giao

- Thuc hién cong tac cha nhiém, cong tac kiém nhiém khéc (huéng dan hoat dong
gido duc dao duc, gido duc ngoai gio Ién 16p, trai nghiém sang tao, ...).

d) Kha ndng phét trién cia giéo vién

- V& chuyén mdn, nghiép vu, ning luc quan Iy va cac hoat dong xa hoi khac.

* Ké hoach kiém tra toan dién cu thé

Stt | Hovatén Chuyén mon Nguoi Thai gian | Ghi




Kiém tra (thang) | cha
1 Huynh Thi Hau Hoa Su CTb PHT, TPCM 10/2022
2 Pham Thi Kim Thoa Tiéng Anh PHT, TTCM 11/2022
3 | Pham Thi Ly Ngit vin PHT, TTCM | 11/2022
4 | Tran Thi Thay Hang Sinh KHTNCN | PHT, TTCM | 12/2022
5 Lé Xuéan Hoang GDTC PHT, TTCM 12/2022
6 | Dang Thi Thau Toan Tin PHT, TTCM | 01/2023
7 | Nguyén Thanh Trung Dia Sir PHT, TTCM | 01/2023
8 Phan Duy Quynh Loan Sinh KHTN PHT, TTCM 02/2023
9 Cao Thi Minh Ngir van PHT, TPCM 02/2023
10 | Pham Thij Bich Van Toéan Tin PHT, TTCM 03/2023
11 | Pham Hali Ly KHTN CN | PHT, TPCM | 03/2023
12 | V0 Thi Binh Tin Hoa PHT, TTCM 04/2023
13 | Nguyén Thi My Dung Tiéng Anh PHT, TTCM | 04/2023

3.1.2. Kiém tra chuyén dé

a) Kiém tra ké hoach gi4o duc cua giao vién (theo nim hoc), ké hoach bai day
(gi4o an) va so6 theo ddi va danh gia hoc sinh va ké hoach céc hoat dong khéc.

A o Nguwoi | Theoigian | Ghi
Stt | Ho va tén Chuyén mon I . ]
kiemtra | (thang) cha
1 | Huynh Thai Anh Thy Ngir van TTCM 10/2022
2 | bao Thi Thanh Van Toan Tin TTCM 11/2022




3 | Tran Thi Thién Triéu St GDCD TPCM 11/2022
4 Pham Hu Minh Tri HoaKHTNCN | TTCM 12/2022
5 | Nguy@n Thi Huong Ly Ngit vin TTCM | 12/2022
6 | Nguy@n Truong Théng bia MT TTCM | 01/2023
7 Lé Thi Thanh Tung MY thuat TTCM 01/2023
8 | Nguyén Hoang Pbia CN PHT 02/2023

9 Nguyén Phuong Thanh Ly KHTN CN TTCM 02/2023

10 | Huynh Thi Hau Hoa Su GDCD TPCM 03/2023
11 | V& Nguyén Phuong Trang Toén Tin PHT 03/2023
12 | Phan Thi Diéu Sinh KHTNCN | TTCM | 04/2023
13 [ Hta Thi Kim Thay Ngir van TTCM 04/2023

b) Kiém tra cong tac cha nhiém

Kiém tra s6 chi nhiém va cong tac quan Iy hoc sinh thuc hién theo cac ké hoach
cua nha trudng, Poi va cac td chirc doan thé.

Stt | Hova Tén CN I6p | Nguwoi kiém tra | Thei gian | Ghi cha
1. Cao Thi Minh 6! Hiéu truong Thang 12
2. Phan Thi Diéu 62 Hiéu truong Théang 12
3. Tran Thi Nga 6% | Hiéu truéng Théang 12
4, Nhit Thi Hang Vi 6* | Hiéu truong Thang 12
5. Phan Duy Quynh Loan 6° Hiéu truong Théang 12




6. Huynh Thi Hau Hoa 6° Hiéu truong Théang 12
7. | Hwa Thi Kim Thay 67 | Hiéu truong Thang 12
8. Huynh Thai Anh Thy 7t Hiéu truéng Théang 12
9. Nguyén Thi Tuyét Lan 72 | Hiéu truong Thang 12
10. | Nguyén Thi Huong Ly 73 Hiéu truong Thang 12
11. | Nguyén Phuong Thanh 74 Hiéu truéng Théang 12
12. | Nguyén Thi M§ Trinh 7° Hiéu trudng Théang 12
13. | Tran Thi Thién Triéu 8! | Hiéu truong Théang 4
14. | Dang Thiy Ha 82 Hiéu truéng Théang 4
15. |Pham Thi Ly 83 Hiéu truéng Théang 4
16. | V& Thi Binh 8* Hiéu truong Thang 4
17. | Tran Thi Thiy Hang 8> | Hiéu truong Théang 4
18. | Lé Thi Thay Trang 9! Hiéu truong Théang 4
19. | Dbang Thi Thau 92 Hiéu truong Théang 4
20. | Pham Thi Bich Van 93 Hiéu truong Théang 4
21. | Nguyén Thi Kim Giang 9* | Hiéu truéng Théng 4
22. | Pham Hitu Minh Tri 93 Hiéu truong Thang 4
23. | Bui Thi Viét Ha 96 Hiéu trudong Thang 4

¢) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.
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- Kiém tra thuong xuyén cong tac day thém va hoc thém trong nha truong theo
ké hoach.
- Kiém tra dot xuat khi ¢6 dau hiéu vi pham hoic theo yéu cau, phan anh.
d) Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thuc hanh, si dung thiét bi day hoc.

. o Nguoi Thei gian Ghi

Stt |HovaTén Chuyén mon ~ ] ]

kiem tra | (thang) chu
1 | V6 Thi Tuyét Nga Toan Tin TTCM 12/2022
2 | Pinh Thi Kim Hoa Tiéng Anh PHT 12/2022
3 | LéXuan Vil Hoéa KHTN CN | PHT 01/2023
4 | Pinh Xuan Hoan Ly KHTNCN |PHT 02/2023
5 Nguyén Thi Tuyét Lan | GDTC PHT 03/2023

3.2. Kiém tra cong tac 1anh dao quan Iy t6 va kiém tra hd so va hoat déng to,
nhém chuyén moén:

a) Kiém tra cong tac Ianh dao quan ly té chuyén mén

- Viéc chu dong xay dung ké hoach day hoc va giéo duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thudc chuy&n mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc;
phdi hop véi cac té chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cua nha truong.

- Viéc dé xuat lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh caa Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Viéc thyc hién ké hoach gi4o duc cua té chuyén mén theo ké hoach giéo duc
cua nha trudng di dugc hoi ddng trudng phé duyét.

- Viéc tham gia danh gié, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép giao vién co
s& giao duc phé thdng theo quy dinh cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Viéc tham gia bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu theo ké hoach cua té chuyén
mon va cua nha truong.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truong phan cong.

- Viéc t6 chuy@n mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc
tap, gidp d& lan nhau gitra cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mon.

- Viéc t6 chac thuc hién quy tic Gng xtr cua gio vién khi tiép xic véi dong
nghiép, hoc sinh va phu huynh.
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b) Kiém tra hé so va hoat déng té, nhdm chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, nhém chuyén mén, ké hoach

day hoc tirng bé6 mén da duoc nha truong phé duyét; noi dung ké hoach nam hoc theo

huéng dan cua cap trén.

- Kiém tra chat luong day hoc cua td, nhém chuyén mén, viéc sinh hoat chuyén

mén, viéc thuc hién quy ché chuy@n mén, phat trién doi ngii, cong tac bdi dudng thuong

Xuyeén.

- Kiém tra cdng tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan 1y chuyé&n mon vé

viéc thuc hién day thém hoc thém, kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap caa hoc sinh,
cong tac phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng hoc sinh gisi, tham gia cac hoat dong ngoai

khoa.
- ) ) Neuwdi kiém | Thoi gian | Ghi
STT | Kiémtratd | Ho tén t truwing guot Kiem ) 1hot gi
tra kiemtra |chu
_ P. Hiéu )
1 Ngit Van Vi Thi Kim Chung Thang 11
truéng
) . . o P. Higu )
2 Toan - Tin hoc | V6 Nguyen Phuong Trang Thang 12
truéng
Khoa hoc t P. Hiéu
3 e O | 8 Xuan v Théng 02
nhién - CN truong
bialy - Lich st - P. Hiéu
4 ' ' Nguyén Hoan Théng 03
-GDCD guy g tm(”yng g
Ngoai ngir- NT R A P. Hi¢u )
5 i Thai Thi Hong Van Thang 04
-GDTC | g truéng g

4. Kiém tra cong tac lanh dao quan ly té Vin phong va kiém tra quan ly cia
tirng by phan

4.1. Kiém tra cdng tac lanh dao quan ly té6 Vin phong

- Kiém tra viéc can cir ké hoach gi&o duc cua nha truong, xay dung, giai trinh va
quyét dinh ké hoach hoat dong cua to van phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

- Kiém tra viéc gilp hiéu truéng thuc hién cong tac vian thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san, théng ké va bao vé trong nha truong theo quy dinh.



10

- Kiém tra viéc tham gia bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu theo ké hoach cua to
van phong va cua nha truong.

- Kiém tra viéc tham gia danh gié, xép loai vién chuc, ngudi lao dong.
- Kiém tra viéc quan ly, luu trit hd so cua truong.
- Kiém tra viéc tuc hién cac nhiém vu khéc khi hiéu truéng phan cong.

- Kiém tra viéc hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap,
gilp d& 1an nhau gitra cac thanh vién dé phat trién niang luc chuyén mén, nghiép vu.

- Viéc t6 chic thuc hién quy tic ¢ng xir cia nhan vién khi tiép xuc véi dong
nghiép, hoc sinh va phu huynh.

4.2. Kiém tra quan ly caa tirng b phan

a) Kiém tra bg phdn thiét bj

- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach, céac loai hd so theo quy dinh.
- Ké hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc.

- Viéc ty 1am va bd sung dd dung, thiét bi day hoc.

- Viéc bao quan thiét bi day hoc.

- Cap nhat phan mém quan ly thiét bi.

- Kiém tra viéc lya chon, trang bi thiét bi day hoc, diéu tiét cac thiét bi cho hoat
dong day hoc va giao duc theo quy dinh ctia B6 Giao duc va bao tao.

B Nguwoi  kiém | Thoi gian kiém | Ghi

STT | Ho va tén . i
’ phan tra tra chu

Pham Thi Anh

Thiét bi | Hiéu truong Thang 12
Thu

b) Kiém tra hogt déng cia th vién

- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach, cac loai hd so theo quy dinh.

- Kiém tra co s& vat chat cua thu vién (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké ta).

- Viéc sap xép, b tri, trang tri, vé sinh.

- Kiém tra s luong va chat lugng sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc,
bang dia ...

- Kiém tra hoat dong cta can bo phu trach thu vién (viéc thuc hién noi qui, viéc
cho muon, thu héi; hd so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bd sung séch
bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do 1am viéc ...)

- Kiém tra viéc tao diéu kién cho giéo vién, hoc sinh tiép can va str dung thdng
tin tr thu vién, cac ngudn thong tin hitu ich khac dé phat trién vian hoé doc.
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- Kiém tra trach nhiém phat trién k§ ning doc va k¥ ning tim kiém thang tin cho
gido vién, hoc sinh.

STT | Ho vatén Bo phan | Ngwoi kiém tra | Thei gian kiém tra | Ghi chd

1. Ly Thi Bao Tram | Thu vién | Hiéu trudng Théang 5

¢) Kiém tra bé phdn y té hoc dwong
- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach, c4c loai hd so theo quy dinh.

- Ké hoach mua sam, b6 sung co sé thudc dap tng nhu cau so ciu ban dau va
thanh ly khi hét han.

- Viéc bao quan, sip xép trang thiét bi hop Ii.
- Viéc thuc hién so cap ctru ban dau.
- Viéc t chirc phong chdng dich bénh Covid-19 trong nha truong.

- Viéc ban hanh céc kich ban ung pho dich bénh trong nha truong.

o o Theot gian o

STT |Hovatén Bo phan | Ngwoi kiem tra . Ghi cha
kiem tra
1. Vi Thi Hién | Y té Hiéu truong Théang 04

d) Kiém tra hoat dgng ciia bé phan vin thw

- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, céng van dén. - Kiém
tra viéc quan Iy con dau.

- Kiém tra viéc quan ly cac hd so, s6 sach hanh chinh, cap nhat dit liéu dién tir
trong phan mém QLCB, Pmis; cong tac gido vu (so6 dang bo; s6 quan Iy cip phét vin
bang, chiing chi; s6 theo ddi pho cap gio duc; so theo ddi hoc sinh chuyén di chuyén
dén; so nghi quyét ciia nha trudng; s6 Iuu trit cac van ban, cong vin va céc loai ho so s6
sach khéc).

- Kiém tra viéc quan ly, thiét bi, van phong pham.

- Tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién van thu.

Nguoi kiém | Thoi gian kiém

STT | Ho va tén Bo phan
tra tra

Ghi chu

1. | Trinh Thi Huyén Trang | Van thu | Hiéu truong | Thang 03

e) Kiém tra tai chinh, tai san, cong tac ké toan
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- Cac khoan thu - chi ngan sach va thu - chi khac.

- Viéc quan Iy va sir dung céc khoan tién mit.

- Viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh.

- Viéc quan Iy va sir dung tai san c6 dinh.

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

< Thoi ian
STT | Ho va tén Bo phan | Nguwi kiémtra | o 9" Ghicha
kiém tra
1. | V6 Thi Hung Ngoc | Kétoan | Hiéu truéng Thang 05

f) Kiém tra viéc thec hign nhigm vu ciza nhan vién bao vé, phuc vu

- Kiém tra viéc thuc hién cac noi dung trong hop dong lao dong, trong do6 luu y
cbng tac bao vé co quan, bao vé tai san, dam bao an ninh trat tu treong hoc, viéc git gin
vé sinh moi truong.

STT |Hovatén Bo phan | Nguwai kiém tra | Thei gian kiém tra | Ghi chd
1. Pham Chuc Bao vé Hiéu truong Théang 5
2. bang Thanh [ Baové | Hiéu truong Théang 6
3. Tran Thi Sam | Phuc vu | Hiéu trudng Thang 7

5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach
gi&o dyc cua nha truong.

- Kiém tra viéc kinh trong cha me, can b, gi4o vién, nhan vién cua nha truong
va nhitng nguoi 16n tudi; doan két, giup d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién
diéu I¢, ndi quy nha truong; chap hanh phép luat cia Nha nudc.

- Kiém tra viéc rén luyén than thé, giir gin vé sinh ca nhan.

- Kiém tra viéc tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, caa lép hoc, cua Doi
Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; gilp d&
gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé méi truong, thuc hién
trat tu an toan giao théng.

- Kiém tra viéc gitr gin, bao vé tai san caa nha truong, noi céng cong; gop phan
xay dung, bao vé va phét huy truyén thong cia nha truong.

- Pong thoi to chirc kiém tra dot xuat khi c6 dau hiéu vi pham.



13

- Kiém tra viéc thyuc hién 5 Diéu Bac Hb day trong cac chi doi.

* Kiém tra cong tac Poi TNTP Ho Chi Minh nim hec 2022 - 2023
Thang 8+9: “Truyén thong nha trudng”

- On dinh né nép dau nam hoc.

- Kiém tra phong chéng dich Covid-19 trong céc chi doi.

_ Pai hoi Chi doi ngay 10/9/2022.

- Pai hoi Lién doi ngay 16/10/2022.

- Kiém tra né nép, tac phong hoc sinh.

- Phat @ong chuyén hiéu cham hoc.

- C6 ké két hop véi Ban vin thé t6 chitc HKPD cap truong.
Théng 10: “Cham ngoan, hoc gioi”

- Kiém tra phong chdng dich Covid-19 trong cac chi doi.

- Pai hoi Lién doi ngay 16/10/2022.

- Kiém tra chi doi chuyén hiéu an toan giao thong.

- Kiém tra doi truc sao do.
Thang 11: “T6n su trong dao”

- Kiém tra phong chéng dich Covid-19 trong céc chi doi.

- Phat @ong phong trao thi dua chao mirng ngay 20/11:

0 Hoc tét: 6 tiét hoc tét/lop/tuan va 6 hoa diém tét/Iop/tuan, 1budi hoc
t6t/1op/tuan

o Thi van nghé giita cac 16p, 1 tiét muc/lép
0 Thi “V¢& sach - Chir dep”, 1hs/lop
- Kiém tra né nép tac phong hoc sinh.
- Kiém tra phong chéng dich Covid-19 trong céc chi doi.
Thang 12: “Ubng nuéc nhé ngudn”
- Kiém tra cac chi doi chuyén hiéu Nha sir hoc nho tudi, chuyén hiéu nghi thic.
- So két cong tac phong chdng dich Covid-19 cap Lién chi doi.
Thang 1+2: “Mung Bang - Mung Xuan”
- Phat dong phong trao “Ké hoach nho”: nop vé lon nhdm, giay vun.
- Kiém tra cac chi doi vé né nép tac phong hoc sinh.
- Kiém tra phong chéng dich Covid-19 trong céc chi doi.
- Kiém tra céc chi doi chuy@n hiéu Thay thudc nho tudi.

Thang 3: “Tién budc 1én Poan”
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- Kiém tra phong chéng dich Covid-19 trong céc chi doi.

- T6 chirc hoat dong chao mirng ngay 26/3.

- Kiém tra céc chi doi chuy@n hiéu ky nang trai, Chi ¢6i manh cudi nam.

- Tham gia cac hoat dong cap Thanh phé.

Thang 4: “Hoa binh va hiru nghi”

- Tong két phong chéng dich Covid-19 cép Lién doi.

- Hoan thanh hd so s6 sach don doan kiém tra cudi nam.

- Kiém tra tac phong hoc sinh.

- CH ké hoach tb chirc dai hoi Chau ngoan Bac Hb cap truong.

Thang 5: “Lam theo loi Bac day”

- Tong két xép loai thi cac 16p cudi nam.

- Hoan thanh cac béo céo, hd so khen thuong cudi nim nop vé Hoi dong doi.

- To chirc dai hoi Chau ngoan Bac Ho cap truong.

- T6 chtic va tham gia cac hoat dong chao mirng ngay 15/5; 19/5 do cap trén phét
dong.

- Két hop voi cac doan thé to chirc 18 Tong két nam hoc.

Thang 6 +7+8: “H¢ vui, khoe, an toan”

- Ctr dai biéu du dai hoi Chau ngoan Bac Ho cap Thanh phd.

- Sinh hoat hé day da, nghiém tuc.

6. Kiém tra cong tac quan ly Phé Hiéu truéng

- Kiém tra viéc diéu hanh céng viéc dugc hiéu truong phan cdng phu trach hoic
uy quyen;

- Kiém tra viéc d¢ ra cac giai phap nang cao chat lugng day va hoc, viéc thuc
hién ké hoach gido duc cua nha truong;

- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat cting to chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao nang luc chuyén mén nghiép vu, nang lyc quan ly; duoc huang ché o phu cap
uu dai doi voi nha giao va cac chinh sach vu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh muac gio day doi véi pho hiéu truong;

- Kiém tra viéc tham dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép
vu va huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh caa phap luat;

- Kiém tra viéc tham gia chi dao diéu tra, cap nhat s6 liéu va quan Iy hd so phd
cap gi4o duc trung hoc co s& theo dia ban duoc phan cong; phdi hop kiém tra, danh gia
két qua phd cap gido duc trung hoc co sé ciia cap x&; tham muu chinh quyén cap phuong
dé nghi Uy ban nhan dan cip thanh phé kiém tra céng nhan dat chuan phd cap gido duc
trung hoc co sé theo quy dinh;
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- Kiém tra viéc thuc hién gido duc hoa nhap cho hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét,
hoc sinh khuyét tat trong truong trung hoc co s theo quy dinh cia Luat Nguoi khuyét
tat, cac van ban huéng dan thi hanh Luat Nguoi khuyét tat.

7. Kiém tra cong tac quan ly Hiéu truéng

- Kiém tra viéc xay dung, t6 chitc bo may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9
cua Piéu 18 truong THCS; bd nhiém t6 truang, to pho; to chirc thanh 1ap hoi dong truong
theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 DBiéu 10 cua Diéu 18 truong THCS;

- Kiém tra viéc td chtrc xay dung chién luoc, tim nhin, muyc tiéu, quy hoach phét
trién nha truong; quy ché to chic va hoat dong caa nha truong; ké hoach gido duc hang
nam cua nha truedng dé trinh hoi dong trueong phé duyét va td chic thyuc hién;

- Kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh hoic két luan cua hoi ddng truong vé
nhitng noi dung duoc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 10 cua Diéu 1é truong THCS.
Truong hop hiéu truong khong nhat tri véi quyét dinh cia hoi dong trudng can xin y
kién co quan quan Iy gido duc cap trén tryc tiép cia nha trudong. Trong thoi gian cho y
kién ctia co quan quan ly giao duc cap trén tryc tiép, hiéu truong van phai thuc hién theo
quyét dinh ciia hoi dong truong déi véi cac van dé khdng trai vai quy dinh cua phap luat
hién hanh va biéu 1¢& nay;

- Kiém tra viéc bao céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha
trudng va cac quyét dinh cua hoi dong trudng trude hoi dong trudng va cac cap co tham
quyen;

- Kiém tra viéc thyc hién tuyén dung, quan ly giao vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gio vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thuang, ky luat d6i voi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat;

- Kiém tra viéc quan ly hoc sinh va cac hoat d¢ong cua hoc sinh do nha truong t6
chuc; xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c6) cua truong pho thong
c6 nhiéu cap hoc, cap gidy chirng nhan hoan thanh chuong trinh giéo duc phé théng cho
hoc sinh trung hoc phd thdng (néu cd) va quyét dinh khen thuang, ky luat hoc sinh;

- Kiém tra viéc quan Iy tai chinh va tai san cua nha trudng;

- Kiém tra viéc thuc hién céac ché d6 chinh sach cua Nha nuéc dbi véi gido vién,
nhan vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua nguoi ding
dau co s& gido duc trong to chic hoat dong cua nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi
ho& gi&o duc cua nha truong;

- Kiém tra viéc chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc
hién cong khai d6i véi nha truong va xa hoi theo quy dinh cia phap luat;
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- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat cuing t6 chuy@&n mén; tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao ning lrc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; duoc huong ché do phu
cap uu dai dbi véi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc
theo quy dinh vé dinh mirc gio day ddi véi hiéu truong;

- Kiém tra viéc ty nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va huéng
cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap lut.

8. Kiém tra viéc thuc hién luat phong, chéng tham nhiing, luat thwc hanh
tiét kiém, chéng 1ang phi

- Hiéu truéng nha truong chu dong xay dung ké hoach kiém tra chuong trinh
hanh dong thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- Kiém tra viéc to chuc tuyén truyén, phé bién Luat phong, chdng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém chong that thoat, 1ang phi. Kiém tra két qua dat dugc trong cong tac
phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng 14ng phi tai co so.

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong dau tu xay dung, mua sam thiét bi, sir
dung thiét bi; st dung kinh phi, phuong tién, van phong pham.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Hiéu truang hop théng nhat ké hoach kiém tra noi bo voi cac to truong chuyén
mon, t6 Vin Phong, cac Poan thé.

Chu tich Cong doan quan triét cho cdng doan vién cac quy dinh vé dao duc cong
vu, van hoa cdng sd, cac quy dinh vé& quyén va nghia vu cta vién chac dé thuc hién tot
nhiém vu nam hoc.

Cin cir ké hoach kiém tra noi bo dugc thong qua lanh dao va niém yét cong khai,
cac t6 chuy@n mon, té Vin phong va toan thé CB, GV, NV can ct thuc hién.

Hiéu truong xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét, chi dao thuc
hién xir Iy sau kiém tra.

Hang thang, nha truong, cac té chuy@n méon dua noi dung danh gia cong tac kiém
tra noi bo vao chuong trinh cong téc, dong thoi diéu chinh, bé sung cac ké hoach cho
st thuc té. Cudi hoc Ki va cudi nam hoc, céc t6 truong chuyén mén, Vin phong phai
bao cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trudc hoi ddng trudng va gii bao cao
vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

1. Lwu trir ho so kiém tra néi bd truwong hoc

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc.

- Ké hoach kiém tra noi bo truong hoc.

- H6 so kiém tra gi4o vién, nhan vién: cac loai bién ban kiém tra, bién ban xir ly
vi pham (néu co).
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- B&o cao so két, tong két cong tac kiém tra noi b truong hoc. Ho so kiém tra
noi b truong hoc duoc luu trir ddy da bang ban géc tai Hiéu treéng qua cac niam.

2. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao céo

- Céc t6 béo céo so két cong tac kiém tra noi bo trudc ngay 25/12/2022; bao cao
tong két cong tac kiém tra noi bo trude ngay 20/5/2023.

- Nha truong béo cao so két cong tac kiém tra noi bo trudc ngay 31/12/2022; béo
céo tong két cong tac kiém tra noi bo trude ngay 25/5/2023.

- B4o c4o dot xuat khi dugc yéu cau va khi c6 vu viéc xay ra.

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2022 - 2023
cua trudng THCS Tran Phd, yéu cau cac cac T chuy@n mén, Vian phong va cac bo phan
lién quan trién khai va phéi hop thuc hién. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mac
can bao cao Hiéu truong dé duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/céo) ;

- Ban kiém tra noi bo;

- Niém yét cong khai, website;
- Luu: VT.
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